
কিভাবে সমাকি অেকিতিরণপত্র ও েযেিার  
উপব াগী সনদপবত্রর আবেদন িরবেন? 

How to register for OC application as an applicant? 
 

 OC (Occupancy Certificate) / েযেিার উপব াগী সনদপত্রঃ 
DAP অনুযায়ী ভূমি মনি মাণ সিামি অবমিতকরণপত্র ও বযবিার উপযযাগী 
সনদপযত্রর জন্য আবেদন্।  

 

OC (Occupancy Certificate) / েযেিার উপব াগী সনদপত্র 
কিন প্রব াজনঃ 

•  ডিবেলইি এডিয়া প্ল্যান্ (DAP) – ক ান্  এডিয়াি পডি ডিত উন্নয়বন্ি 
জন্য ডেস্তাডিত স্থাডন্  ন্ শাসহ   পডি িন্া।  
 

• DAP এি ন্ শা অন্ুযায়ী মনি মাণ সিাি  িাি পি তা অেডহত  িাি 
জন্য এেং েযেহাি উপবযাগী সন্দপবেি জন্য Occupancy 
Certificate / সিামি অবমিতকরণপত্র ও বযবিার উপযযাগী 
সনদপযত্রর প্রবয়াজন্।  

 

OC (Occupancy Certificate) / েযেিার উপব াগী সনদপবত্রর 
আবেদবনর পূর্ বপ্রস্তুতি / Preperations:  
  
• Registration/ মনবন্ধন:  

  



o Applicant মিযসযব cp.rajukdhaka.gov.bd অথবা 
cp.rajuk.gov.bd যমদ registration করা না থাযক তািযে 
আযবদনকারীযক New Registration বাটযন মিক কযর মনবন্ধন 
করযত িযব।  

 
o Registration করার ক্ষেযত্র েেণীয় ক্ষয, আযবদনকারী / Land 

Owner ক্ষক অবশ্যই তার Valid Phone Number এবং Email 
Address মদযত িযব। Invalid information এর ক্ষেযত্র – 
 

▪ Phone number ও email address ভুে ক্ষদয়া িযে 

Applicant তার application status এর update পাযব 

না। 

▪ ক্ষকাযনা কারযন User Id ও Password ভুযে ক্ষগযে 

Account Recovery করযত পারযব না।  

 

• OC (Occupancy Certificate)/ বযবিার উপযযাগী সনদপত্র 
আযবদন ড িঃ  
 

▪ OC (Occupancy Certificate) / সিামি অবমিতকরণপত্র ও 
বযবিার উপযযাগী সনদপত্র আবেদন্  ী- ১০০০ ো া + ভ্যাে 
১৫% - ১৫০ ো া। + OC (Occupancy Certificate) / সিামি 
অবমিতকরণপত্র ও বযবিার উপযযাগী সনদপত্র  িম  ী - ৩০০ 
ো া +  িম ভ্যাে ১৫% - ৪৫ ো া। সে ববমাে - ১৪৯৫ ো া। 



 

• OC (Occupancy Certificate)/ বযবিার উপযযাগী সনদপত্র 
আযবদন ড  পমরযশ্াধ করার িাধযিঃ  
 

▪ েযাংব ি কেবে আবেদন্ াডি সিাসডি েযাংব  ডগবয় 

আবেদন্পবেি ড  পডিবশাধ  িবত পািবে।     

▪ অন্লাইন্ (অন্লাইবন্ আবেদন্ ািী ঘবি েবসই আবেদন্পবেি 

ড  পডিবশাধ  িবত পািবে)। 

 

• প্রযয়াজনীয় Documents:  

OC ক্ষত সব মযিাট ৬টট documents প্রযয়াজন। এই documents গুমের 
িযধয শুধুিাত্র আযবদনকারীর ক্ষেযত্র প্রযযাজয documents গুযো 
upload করযত িযব।  

 

▪ List of Documents: 

 All Floor Heights (সকে তোর উচ্চতা) 

 As Built Architectural Drawing (মনমি মত স্থাপতয 

অঙ্কন মিসাযব) 

 Critical Section (জটটে অংশ্) 

 All Floor Plans (সকে তোর ক্ষলার প্ল্যান) 



 

 Construction Design (মনি মাণ নকশ্া) 

 Design Layout Plan (মনি মাণ নকশ্ার ক্ষে -আউট 

প্ল্যান) 

 

• Documents upload করার শ্তমাবেী:  
 
OC (Occupancy Certificate) / সিামি অবমিতকরণপত্র ও বযবিার 
উপযযাগী সনদপত্র আবেদন্  িাি জন্য ড ছু   Documents / 
 াগজপে আেশয । এই Document গুবলা Scan  িাি ড ছু 
শতবােলী আবছ কসগুবলা ডন্বে কদয়া হল:  

 
▪ প্রযয়াজনীয় Documents গুযো scan করযত িযব 
এবং upload করযত িযব। Scan এর সিয় DPI 100 
এবং Grayscale এ ফাইে Scan করযত িযব। 
 

▪ Application form fill-up করার পূযব ম উযেমিত documents 
গুযোর original copy scan করযত িযব। Photocopy 
Scan গ্রিণযযাগয নয়।  

 
▪ Image Upload করার ক্ষেযত্র প্রমত ফাইে সাইজ সযব মাচ্চ 
১০ এিমব িযত পারযব। এযেযত্র ক্ষযসকে file এক পাতা 



তার সাইজ মকযোবাইট (kb) এর িযধয রািযত িযব। ফাইে 
JPG ফরিযাট এ save করযত িযব। 

 
▪ Autocad ফাইে DWG ফরিযাট এ আপযোড করযত িযব। 
 
▪ ক্ষযযকান একটট service ক্ষনয়ার সিয় ক্ষয document 

upload করযবন পরবতীযত অনয ধাযপ (CP) তা পনুরায় 

submit করার প্রযয়াজন ক্ষনই। 

▪ Application Form টট submit করার পর “Print Button” 
এ মিক কযর application এর copy টট সংরেণ কযর 
রািযত িযব।  

 

 

 

 

• OC (Occupancy Certificate)/ বযবিার উপযযাগী সনদপযত্রর 
বেধতা াল: 
 

•  বযবিার উপযযাগী সনদপযত্রর ক্ষিয়াদ অন্ুবমাদবন্ি তাডিখ হইবত 

৫ েছি পয বন্ত। 

• বযবিার উপযযাগী সনদপযত্রর বেধতাি কময়াদ কশষ হবয় কগবল 

সন্দপেটে ন্োয়ন্  বি ডন্বত হবে। 



 

 

• OC (Occupancy Certificate)/ বযবিার উপযযাগী সনদপযত্রর 
অন্লাইবন্ আবেদন্  িাি পদ্ধডতিঃ  
 

▪ OC (Occupancy Certificate) / সিামি অবমিতকরণপত্র ও 
বযবিার উপযযাগী সনদপত্র আবেদন্  িাি জন্য প্রথবম 
কযব াবন্া browser এি address bar এ ডগবয় 
cp.rajukdhaka.gov.bd অথবা cp.rajuk.gov.bd ডলখবত হবে। 

 

 
 
▪ এখন্ Enter button এ ডি   িবল ডন্ম্নক্ত page টে কদখা যাবে। 

http://cp.rajukdhaka.gov.bd/


 

 

 
 

▪ যডদ registration  িা ন্া থাব  তাহবল ‘New Registration’ 
button এ ডি   িবত হবে এেং registration  িা থা বল Login 
button এ ডি   িবত হবে।  

 
 
 



▪ যডদ registration  িা ন্া থাব  তাহবল আযবদনকারী New 

Registration button এ ডি   বি ডন্বম্নি page টে কদখবত পাবে। 

 

 

▪ এোি আবেদন্ ািীি তাি ন্াম, কমাোইল ন্াম্বাি, টি ান্া, ইবমইল 

অযাবেস তথযাডদ প্রদান্  বি  registration  িবত হবে।   

 

▪ Registration ফরযির অবশ্যই পূরণীয় তথয গুযো িে –  

 
 আযবদনকারীর নাি 
 অযাযেস 

 Valid ক্ষিাবাইে নাম্বার  

 Valid ইযিইে অযাযেস  



 Type (Individual, Organization/firms) 

 

 

▪ আযবদনকারীর type যমদ Individual িয় তািযে, এক ID ক্ষত ১০ 

টটর ক্ষবমশ্ file থাকযত পারযব না। ** 

▪ আযবদনকারীর type যমদ Firms িয় তািযে, organization এর 

তথযসিূি মদযত িযব এবং এক ID ক্ষত এযকর অমধক file থাকযত 

পারযব । 



 

▪ Registration করার পি আবেদন্ ািীি ক াবন্ এেং ইবমইল এ 

এ টে OTP (one time password) যাবে verification এি জন্য।  

 

 

▪ Login এি জন্য applicant ক  Login োেন্ এ ডি   িবত হবে।  
 



▪ এিপবি Login page এ ডগবয় Applicant এি email এেং 
password ডদবয় login  িবত হবে। (Registration  িাি সময় কয 

email ও password টে ডদবয়ডছবলন্) । 
 

▪ Login  িাি পি আবেদন্ ািীি ক াবন্ কয Verification Code টে 

ডগবয়বছ ওো ডদবত হবে। Verification Code ন্া ডগবয় থা বল 

Resend Code োেবন্ ডি   িবত হবে।  

 



▪ এবার Applicant তার User Dashboard টট ক্ষদিযত পাযব।  

 
 

 
▪ Login  িাি পবি Applicant OC Application  িাি জন্য প্রথবম 
োম পাবশি Menu কথব  All Construction Permit এ click  িবল 
Get Occupancy অপশন্ কদখা যাবে।  

 
▪ Get Occupancy োেবন্ ডি   িাি পি ডন্বেি কপইবজ 

Application form টে show  িবে। 



 



▪ নতুনভাযব manually আযবদন করার ক্ষেযত্র বাি পাযশ্র menu 

ক্ষথযক +New Occupancy Certificate োেবন্ ডি   িবত হবে। 

 
▪ +New Occupancy Certificate োেবন্ ডি   িাি পি ডন্বেি 

কপইবজ Application form টে show  িবে।  

 



 



▪ উপযরর র্াাংলা ক্ষেিা বাটন টট মিক করযে আযবদনকারী ফরিটট 

বাংোয় ক্ষদিযত পাযব। 

▪  ( * ) ডেহ্ন কদয়া খাডল স্থান্ গুবলা অেশযই পূিণ  িবত হবে। 

▪  োংলায় আবেদন্  িাি কেবে Nikosh Font বযবিার  করযত িযব। 

▪ Get Occupancy  িাি কেবে কযস ল information পূবে ব CP 
application এ কদয়া হবয়ডছবলা তা Get Occupancy এ auto 
populate  িা হবয়বছ।  

 
 

▪ আবেদন্ ািীি  Name, Email Address, Mobile number, 
Address, NID/Passport number সকে information পূে বেতী CP 
আবেদন্ কথব  auto populate  িা হবয়বছ।   

 



 

 

 

 

 

• Location and Measurement of Proposed Land:  
 

▪ আবেদন্ ািীি Area Type, Mouza, Mouza Police Station, RS 
Dag No., CS Dag No., Zone, Subzone, Section Name ইতযাডদ 
সকে information পূে বেতী CP আবেদন্ কথব  auto populate 
 িা হবয়বছ।   

 
 



• Existing Construction Description on Plot/Land:  
 

▪ আবেদন্ ািীি ভূ্ডম Total floor area of the project, Maximum 
area at any floor, Area of the Land ইতযাডদ স ল information 

পূে বেতী CP আবেদন্ কথব  auto populate  িা হবয়বছ।   
 

▪ ক ান্ কলাি  ী  াবজ েযেহাি  িা হবে তা উযেি  িবত হবে। 
প্রবয়াজবন্ েযেহাি এেং কলাবিি পডিমাণ োড়াবন্া/ মাবন্া যাবে। 

 

▪ Uses Name এ আবেদন্ ািী তাি কলাি ক ন্ এেং ড  ড   াবজ 
েযেহাি  িবে তা ডলখবে। এিপি Uses Area কত কস  তেু ু এডিয়া 
েযেহাি  বিবছ কসোি পডিমাণ েগ বডমোবি ডলখবে। এিপি +Add 
Uses ডদবয় অযাি  বি ডদবে।  

 

▪ প্রবতয টে কলাবিি জন্য এ  এ   বি এভ্াবে অযাি  িবত হবে। 

 



▪ যডদ ক াবন্া ভু্ল তথয থাব   তাহবল ডিডলে োেবন্ ডি   বি কসো 

োদ ডদবত পািবেন্। 

 

 

▪ এিপি Get Floor Uses Button এ ডি   বি drop down box 
কথব  কলাি এেং কলাবিি েযেহাি ডসবলক্ট  িবত পািবে। এিপি ঐ 
কলাবিি জন্য েযেহৃত এডিয়া এি পডিমাণ েগ ব ডমোবি ডলখবত হবে। 

 

**   Uses Name এেং Uses Description অথ বাৎ ক ান্ কলাি ড  

ড   াবজ েযেহৃত হবে কসটে সত বতাি সাবথ ডসবলক্ট  িবত 
হবে।এিপি অযাি োেবন্ ডি   বি কযাগ  িবত হবে। আবেদন্িী 
োইবল ো ক ান্ তথয ভু্ল হবল এখান্ কথব  ডিডলে  িবত পািবেন্। 
** 



 

**   Total Floor Area of the Project অংশটেি সাবথ এখাবন্ি 
কযাগ ল সমান্ হবত হবে। ** 

 
 
 

• Attachments:  
 
▪ OC (Occupancy certificate) / সিামি অবমিতকরণপত্র ও বযবিার 
উপযযাগী সনদপযত্রর জন্য scan  িা file গুবলা upload  িবত হবে। 

 
 

▪ Choose file button এ ডি   বি file choose করযত িযব। 



▪ এ াডধ  file choose  িবত হবল োি োি Choose File অপশন্টে 

ডি   িবত হবে। 

 

• Money Receipt Information: 
 
▪ Applicant offline এবং online উভয় পদ্ধমত ক্ষত আযবদযনর  ী 
জমা ডদবত পািবে।  
 

▪ প্রথবমই  Bank Name ও Branch name select করযত িযব।  

 

 

 

▪ Applicant েযাংব  ো া জমা ডদবয় Fee Receipt Number, Fee 

VAT এি Receipts no ইতযামদ পূিণ  িবে।  



▪ আযবদনকারীযক অেশই money receipt এি scan copy upload 

 িবত হবে এেং  ী জমা কদয়াি তামরি (Instrument Date) select 

 িবে। 

 
▪ অেবশবষ আবেদন্ ািী Applicant remarks field এ যডদ ক ান্ 

information ডদবত োন্ তাহবল তা ডলবখ  CAPTCHA  fill up  বি 

submit button এ click  বি Application submit  বি ডদবেন্। 

 

▪ Application টট submit করার পর আযবদনকারী তার application 
এর Tracking Number টট ক্ষদিযত পাযব।  

 

 

 
▪ আযবদনকারী তার User Dashboard এ All Occupancy 

Certificate এর Folder টট ক্ষদিযত পাযব।  
 



▪ User Dashboard ক্ষথযক All Occupancy Certificate ক্ষত যাওয়ার 
পর আযবদনকারী তার আযবদযনর Status সি অনযানয 
information ক্ষদিযত পাযব।  

 

 

 

 
 

 


